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Положение 

о порядке приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся  

муниципального казенного  образовательного учреждения 

дополнительного образования Дома детского творчества  

пгт Кумены Куменского района Кировской области 

 

1. Общие положения. 

 

1.1. Настоящее Положение о порядке приема, порядке перевода, отчисления 

и восстановления обучающихся Муниципального казенного о учреждения 

дополнительного образования Дома детского творчества пгт Кумены 

Куменского района Кировской области (далее- МКОУ ДО ДДТ) 

обучающихся по дополнительным общеобразовательным программам (далее 

- Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации, с Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 

2012 г. N 273-Ф3"0б образовании в Российской Федерации", с приказом 

Минобрнауки России от 29.08.2013г. N 1008 "Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам". Устава МКОУ ДО 

ДДТ, Санитарно-эпидемиологическими требованиями к учреждениям 

дополнительного образования детей (внешкольные учреждения), 

утверждёнными Постановлением Главного государственного санитарного 

врача Российской Федерации от 03.04.2003 № 27: Федеральным законом 

Российской Федерации от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях 

прав ребенка в Российской Федерации, действующими федеральными, 

региональными:' муниципальными нормативными документами в области 

образования. 

1.2. Положение разработано в целях обеспечения реализации прав 

обучающихся, на общедоступное, бесплатное дополни тельное образование в 

МКОУ ДО ДДТ. 

1.3. Положение регламентирует права и обязанности участников 

образовательного процесса в части приёма, перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся в Доме детского творчества. 

1.4. Правила приема граждан в Учреждение в части, не урегулированной 

законом РФ "Об образовании" от 29.12.2012 N 273-ФЗ, настоящим Уставом 

определяются Учреждением самостоятельно. 

Изменения и дополнения в настоящее Положение могут вноситься приказом 

директора , после их принятия общим собранием коллектива. 

 

2. Порядок приема детей в МКОУ ДО ДДТ.  

2.1. Правом поступления в Учреждение пользуются все граждане Российской 

Федерации. Граждане иностранных государств, проживающие на территории 

Российской Федерации, принимаются в Учреждение на общих основаниях. 
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Право граждан на получение дополнительного образования реализуется 

созданием детских образовательных объединений, реализующих 

дополнительные образовательные программы.                                               

Учреждение ежегодно самостоятельно формирует контингент обучающихся. 

2.2. Родители (законные представители) имеют право выбора объединения в 

Доме детского творчества для получения дополнительного образования с 

учетом индивидуальных особенностей ребенка, состояния его здоровья, 

уровня физического развития. 

2.3. В Дом детского творчества принимаются обучающиеся в возрасте 

преимущественно от 2 до 18 лет на обучение за счет средств бюджетного 

финансирования, изъявивших желание заниматься в объединениях 

Учреждения. 

 Прием осуществляется на добровольной основе в соответствии с интересами 

и склонностями обучающихся. 

2.4. Комплектование объединений Учреждения производится ежегодно с 1 

сентября по 15 сентября текущего года. Прием обучающихся производится с 

начала нового учебного года и может осуществляться  в течение учебного 

года. 

2.5. Прием и зачисление обучающихся производится по письменному 

заявлению родителей (законных представителей), с 14 лет – по личному 

заявлению обучающегося. В заявлении о приеме в образовательную 

организацию указываются следующие сведения: наименование 

образовательной программы, на которую планируется поступление; 

фамилия, имя и отчество (при наличии) поступающего; дата рождения 

поступающего; фамилия, имя и отчество (при наличии) законных 

представителей поступающего; номера телефонов законных представителей 

поступающего (при наличии); адрес места регистрации и (или) фактического 

места жительства поступающего. В заявлении фиксируются факт 

ознакомления законных представителей с уставом образовательной 

организации и ее локальными нормативными актами на сайте Учреждения, 

дополнительными общеобразовательными программами, режимом работы 

объединений,  а также согласие на обработку (сбор, систематизацию, 

накопление, хранение, обновление) персональных данных ребенка в целях 

формирования региональной информационной системы Учреждения. При 

подаче заявления представляются следующие документы: медицинское 

заключение о состоянии здоровья, подтверждающее отсутствие 

противопоказаний для воспитания и обучения ребенка, для зачисления в 

спортивно-туристские,  хореографические объединения. 

2.6.  Учреждение обязано ознакомить поступающего и (или) его родителей 

(законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности,  с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 
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2.7. Прием и обучение детей школьного возраста (с 2 до 18 лет) в Доме 

детского творчества в рамках установленного муниципального задания 

осуществляется бесплатно. 

2.8. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме 

ребенка только при отсутствии свободных мест в объединении, студии, 

секции, недостижения ребенком возраста, соответствующего требованиям 

программы, по медицинским показаниям. 

2.9. Зачисление обучающихся в Учреждение осуществляется в соответствии 

со списочным составом объединений и с последующим их занесением в 

журнал учета обучающихся.  Общий списочный состав объединений 

оформляется приказом директора Дома детского творчества.  

2.10.Численный состав групп в объединениях первого года обучения 

формируется от 1 до 15 человек; 2 года от 1 до 12 человек, третьего года 

обучения и для следующих годов обучения от 1 до 10 человек.  

2.11. При приеме в ДДТ разрешается проводить с поступающим 

собеседование для определения уровня подготовки, а также с целью 

планирования индивидуальной работы с обучающимися. 

2.12.  Зачисление в ДДТ на конкурсной основе запрещается. 

2.13 Дети, поступающие в ДДТ, и их родители (законные представители) 

самостоятельны в выборе направлений дополнительного образования детей. 

2.14.  Каждый ребёнок имеет право заниматься в нескольких объединениях. 

2.15. Место за ребенком, посещающим детское образовательное 

объединение, сохраняется на время: 

 болезни; 

 прохождения санаторно-курортного лечения; 

 летнего оздоровительного периода; 

 иных случаев по заявлению родителей (законных представителей). 

 

3. Порядок перевода обучающихся МКОУ ДО ДДТ на следующий год 

обучения 

Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу 

учебного года, переводятся на следующий год обучения автоматически. 

 

4. Порядок отчисления обучающихся из МКОУ ДО ДДТ 

4.1. Обучающиеся могут быть отчислены из Дома детского творчества по 

следующим основаниям: 

  в связи с получением образования (завершением обучения); 

 по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; заявление в 

письменной форме обучающегося, достигшего 14 лет, родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

 по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося и Дома детского творчества, в том числе в случае 

ликвидации организации. 
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4.2. Отчисление из объединения оформляется приказом директора 

Учреждения.  

 

5. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, 

отчислении детей в МКОУ ДО  ДДТ. 

5.1. В случае отказа гражданам в приеме в МКОУ ДО ДДТ и возникновении 

разногласий при переводе и отчислении (исключении) обучающихся из Дома 

детского творчества родители (законные представители) имеют право 

обратиться с письменным заявлением в Комиссию по урегулированию 

споров между участниками образовательного процесса, к Учредителю 

образовательного учреждения, либо обжаловать решение в суде. 
 

6. Порядок восстановления обучающихся 

 

6.1.  Лицо отчисленное из образовательного учреждения по инициативе 

обучающегося до завершения образовательной программы, имеет право на 

восстановление для обучения при наличии свободных мест. 
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